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АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНОСЕЛЬСКОГО

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ДИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 12.12.2017









№170
село Красносельское
О внесении изменений в постановление администрации Красносельского сельского поселения Динского района от 19.04.2017

№ 47 «Об утверждении административного регламента администрации Красносельского сельского поселения Динского района по предоставлению муниципальной услуги «По выдаче решения
о проведении (об отказе в проведении) муниципальной ярмарки, муниципальной агропромышленной выставки-ярмарки

на территории Красносельского сельского поселения

Динского района»»


В целях повышения уровня качества исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Красносельского сельского поселения Динского района, п о с т а н о в л я ю:

1.Внести изменения в постановление администрации Красносельского сельского поселения Динского района от 19.04.2017 № 47 «Об утверждении административного регламента администрации Красносельского сельского поселения Динского района по предоставлению муниципальной услуги «По выдаче решения о проведении (об отказе в проведении) муниципальной ярмарки, муниципальной агропромышленной выставки-ярмарки на территории на территории Красносельского сельского поселения Динского района» изложив приложение к постановлению в новой редакции, согласно приложения к настоящему постановлению.

2. Общему отделу администрации Красносельского сельского поселения Динского района (Бердникова) опубликовать настоящее постановление на официальном Интернет-портале администрации Красносельского сельского поселения Динского района www.krasnoselskoe.ru.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.
Глава Красносельского

сельского поселения







М.В. Кныш
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ                                                                                  

УТВЕРЖДЕН                                                     постановлением администрации                                                         Красносельского сельского поселения                                                                            Динского района

от 2017 №  


Административный регламент

 администрации Красносельского сельского поселения Динского 
района по предоставлению муниципальной услуги «по выдаче 
решения о проведении (об отказе в проведении) муниципальной 
ярмарки, муниципальной агропромышленной выставки-ярмарки
на территории Красносельского сельского поселения Динского района»

1. Общие положения

 

1.1. Предмет регулирования регламента

Административный регламент по предоставлению администрацией Красносельского сельского поселения Динского района муниципальной услуги по выдаче решения о проведении муниципальной ярмарки, муниципальной агропромышленной выставки-ярмарки на территории Красносельского сельского поселения Динского района (далее – Регламент) определяет стандарты, сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги (далее – муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей

 

Заявителями на оказание муниципальной услуги являются юридические лица, индивидуальные предприниматели, зарегистрированные в установленном законодательством Российской Федерации порядке (далее – заявитель).

От имени заявителя заявление о предоставлении муниципальной услуги могут подавать:

лица, имеющие право действовать от имени юридического лица на основании учредительных документов юридического лица;

лица, имеющие право действовать от имени юридического лица либо индивидуального предпринимателя на основании доверенности, выданной в установленном законодательством порядке.

1.3. Требования к порядку информирования о

предоставлении Муниципальной услуги

1.3.1. Информирование о предоставлении Муниципальной услуги осуществляется:
1.3.1.1. В администрации Красносельского сельского поселения Динского района (далее -Администрация):

в устной форме при личном обращении;

с использованием телефонной связи;

в форме электронного документа посредством направления на адрес электронной почты;

по письменным обращениям. 

1.3.1.2. В Бюджетном учреждении муниципального образования Динской район «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению Динского района (далее -МФЦ);
при личном обращении;

посредством интернет-сайта - http://dinsk.e-mfc.ru.

1.3.1.3. Посредством размещения информации на официальном сайте Красносельского сельского поселения Динского района, адрес официального сайта: // www.krasnoselskoe.ru.
1.3.1.4. Посредством размещения информации на едином портале государственных и муниципальных услуг и (или) региональном портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - Портал).

1.3.1.5. Посредством размещения информационных стендов в МФЦ и Администрации.

1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефонной связи или лично) по вопросам предоставления Муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к Заявителям.

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме, четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить заявителю обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.

Рекомендуемое время для телефонного разговора - не более 10 минут, личного устного информирования - не более 20 минут.

Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) осуществляется путем направления электронного письма на адрес электронной почты Заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы. 
Индивидуальное письменное информирование (по почте) осуществляется путем направления письма на почтовый адрес Заявителя и должно содержать четкие ответы на поставленные вопросы.
1.3.3. Информационные стенды, размещенные в МФЦ и Администрации, должны содержать:

режим работы, адреса Администрации и МФЦ;
адрес официального сайта Динского сельского поселения Динского района, адрес электронной почты Администрации; почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей МФЦ и Администрации;

порядок получения консультаций о предоставлении Муниципальной услуги;

порядок и сроки предоставления Муниципальной услуги;

образцы заявлений о предоставлении Муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений;

перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

основания для отказа в приеме документов о предоставлении Муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;

досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также должностных лиц и муниципальных служащих;

иную информацию, необходимую для получения Муниципальной услуги.

Такая же информация размещается на официальном сайте Красносельского сельского поселения Динского района и на сайте МФЦ.

1.3.4. Информация о местонахождении и графике работы, справочных телефонах Администрации, МФЦ:



1.3.4.1. Администрация расположена по адресу: 353223, Россия, Краснодарский край, Динской район, с. Красносельское, ул. Ленина, 1-В, электронный адрес: krasnoselskoesel@rambler.ru.
Справочный телефон: 8 (86162) 33-3-18.

График работы: понедельник -четверг с 08-00 до 16-00,  перерыв с 12.00 до 13.00, пятница с 08-00 до 15-00, перерыв с 12-00 до 13-00. Выходные дни - суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни.
В случае изменения указанных графиков, а также контактных телефонов и электронных адресов в Административный регламент вносятся соответствующие изменения, информация об изменениях размещается в установленном порядке на официальном сайте Красносельского сельского поселения Динского района, а также на Едином портале многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края.

1.3.4.2. Информация о местонахождении и графике работы, справочных телефонах, официальном сайте МФЦ размещается на Едином портале многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - http://www.e-mfc.ru.
1.3.5. Прием и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, осуществляются в соответствии со следующим графиком работы Администрации, МФЦ и организаций, участвующих в предоставлении услуги:

1.3.6. При обращении в МФЦ Муниципальная услуга предоставляется с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым Заявитель вправе выбрать для обращения за получением услуги МФЦ, расположенный на территории Краснодарского края, независимо от места его регистрации на территории Краснодарского края, места расположения на территории Краснодарского края объектов недвижимости.

Условием предоставления Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу является регистрация Заявителя в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронном виде».
	Наименование организации
	График работы
	Время приема заявлений и документов, выдача документов
	Юридический адрес организации, телефон
	Адреса электронной почты и сайта

	1
	2
	3
	4
	5

	Орган администрации, непосредственно предоставляющий услугу

	Администрация сельского поселения
	Понедельник-четверг:с 08-00 до 16-00,перерыв на обед:с 12-00 до 13-00,пятница-

с 08-00 до 15-00,

перерыв на обед:

с 12-00 до 13-00. Выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни
	Понедельник, четверг: 

с 08-00 до 

16-00,

перерыв на обед-

с 12.00 до 13.00
	353223, Россия, Краснодарский край, Динской район, село Красносельское, ул. Ленина, 1-В, каб. 3, тел. 8(86162) 

33-3-18
	www.krasnoselskoe.ru.,
krasnoselskoesel@rambler.ru.

	Органы, организации, участвующие в предоставлении услуги

	Бюджетное учреждение муниципального образования Динской район «Многофункцио-

нальный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению Динского района»
	Понедельник - пятница

с 08.00 до 20.00

без перерыва, субботас 08.00 до 13.00. Выходные дни -воскресенье, нерабочие праздничные дни
	Понедельник - пятница с 08.00 

до 20.00 

без перерыва, суббота - с 08.00 до 13.00
	353204, Россия, Краснодарский край, Динской район, станица Динская, ул. Красная, д.112, тел.8 (86162) 

6-64-14
	dinsk.

e-mfc.ru, mfc_dinsk@

mail.ru


	Территориальный отдел №4 (по Динскому, Кореновскому, Усть-Лабинскому районам) филиала ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии».
	Вторник-четверг: 

с 8.00 до 17.00,

пятница 

с 8.00 до 16.00,

суббота

с 8.00 до 13.00,

выходной день-воскресенье
	Вторник-четверг: 

с 8.00 до 17.00,

пятница 

с 8.00 до 16.00,

суббота 

с 8.00 до 13.00,

воскресенье - выходной день
	353204, Россия, Краснодарский край, ст. Динская, ул. Кирпичная, 51(второе здание (литер В)

(86162)6-40-67

(86162)6-40-67
	fgu2307@

u23.

rosreestr.ru

	Филиал федерального государственного бюджетного учреждения "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Краснодарскому краю
	Понедельник - четверг: с 09-00 до 18-00, без перерыва на обед, пятница-

с 09-00 до 16-45,

без перерыва на обед. Выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни
	Понедельник- четверг: 

с 09-00 до 

18-00, пятница-

с 09-00 до 16-45. Без перерыва на обед.
	350018, Россия, Краснодарский край, г.Краснодар, ул. Сормовская,3  
(861) 2778851 (861) 2109556

	krfguzkp@bk.ru, kadastr-23.ru 

	Межрайонная инспекция ФНС России 

№ 14 по 

Краснодарскому краю


	Время работы:

Пн: 9.00-18.00

Вт: 8.00-19.00

Ср: 9.00-18.00

Чт: 8.00-19.00

Пт: 9.00-16.45

Перерыв с 13.00 до 13.45. Операционный зал работает без перерыва на обед.

Каждая 1 и 3 суббота месяца

с 10.00 до 15.00
	Время работы:

Пн: 9.00-18.00

Вт: 8.00-19.00

Ср: 9.00-18.00

Чт: 8.00-19.00

Пт: 9.00-16.45

Перерыв с 13.00 до 13.45 Операционный зал работает

без перерыва на обед. Каждая 1 и 3 суббота месяца

с 10.00 до 15.00


	353204, Россия, Краснодарский край, Динской район, ст. Динская, ул. Гоголя, 108. 

тел. (86162) 

6-11-23, (86162)

5-16-07
	nalog.ru



	Управление архитектуры и градостроитель-

ства администрации муниципального образования Динской район
	Понедельник-пятница:

с 08-00 до 17-00, 

Перерыв на обед:

с 12-00 до 13-00. Выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни
	Понедельник, четверг: 

с 09-00 до 

12-00,

перерыв на обед:

с 12-00 до 

13-00
	353204, Россия, Краснодарский край, Динской район, 

станица Динская, 

ул. Красная, 55, тел. 

8(86162) 

6-12-96
	dinsk_arh@ bk.ru


2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 

Наименование муниципальной услуги – муниципальная услуга по выдаче решения о проведении (об отказе в проведении) муниципальной ярмарки, муниципальной агропромышленной выставки-ярмарки на территории Красносельского сельского поселения Динского района.

2.1 Наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу

2.1.Муниципальная услуга предоставляется администрацией Красносельского сельского поселения Динского района через общий отдел администрации Красносельского сельского поселения Динского района (далее - общий отдел).

Адрес администрации Красносельского сельского поселения Динского района:

353223 с. Красносельское ул. Ленина 1 В.

Режим работы администрации:

понедельник- четверг:  с 8.00 до 16.00,

пятница:  с 8.00 до 15.00,

перерыв на обед:  с 12.00 до 13.00, 

выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни. 

Телефон: 8 (86162)  33985
Адрес электронной почты администрации Красносельского сельского  поселения Динского района:krasnoselskoesel@rambler.ru
Официальный сайт в сети Интернет – www.krasnoselskoe/ru
2.2.Муниципальная услуга предоставляется в многофункциональном центре  (МФЦ) осуществляется по адресу: 353200, ст.Динская, ул.Красная, 112 согласно графика работы: понедельник- пятница: с 8.00 до 20.00, без перерыва на обед, выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни. 

Контактный телефон: 8 (86162) 6-64-14.
Официальный сайт МФЦ в сети Интернет – www.dinsk.e-mfc.ru.
2.2. Результат предоставления муниципальной услуги

 

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача решения о проведение (об отказе в проведении) муниципальной ярмарки, муниципальной агропромышленной выставки-ярмарки на территории Красносельского сельского поселения Динского района.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем копии решения о проведении (об отказе в проведении) муниципальной ярмарки либо муниципальной агропромышленной выставки-ярмарки на территории Красносельского сельского поселения Динского района.

2.3. Срок предоставления муниципальной услуги

 

Срок предоставления муниципальной услуги Администрацией Красносельского сельского поселения 7 дней со дня приема заявления со всеми необходимыми документами.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 7 дней со дня принятия МФЦ заявки и на выдачу решения о проведении (об отказе в проведении) муниципальной ярмарки (далее – ярмарка), муниципальной агропромышленной выставки-ярмарки на территории Красносельского сельского поселения Динского района.

2.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

отношения, возникающие в связи с предоставлением

муниципальной услуги

 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

-Конституцией Российской Федерации («Российская газета» от 25 декабря 1993 года №237);

-Федеральным законом от 30 декабря 2006 года №271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» («Российская газета» от 10 января 2007 года №1);

-Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 8 октября 2003 года №202);

-Федеральным законом от 28 декабря 2009 года №381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации» («Российская газета» от 30 декабря 2009 года №253);

-Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 30 июля 2010 года № 168);

-Законом Краснодарского края от 31 мая 2005 года №879-КЗ «О государственной политике Краснодарского края в сфере торговой деятельности» (краевая газета «Кубанские новости» от 7 июня 2005 года №81);

-Законом Краснодарского края от 1 марта 2011 года №2195-КЗ «Об организации деятельности розничных рынков, ярмарок и агропромышленных выставок-ярмарок на территории Краснодарского края» (краевая газета «Кубанские новости» от 5 марта 2011 года №35);

-Уставом Красносельского сельского поселения Динского района.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами для

предоставления муниципальной услуги и подлежащих

представлению заявителем

 

Основанием для предоставления муниципальной услуги является заявка на проведение ярмарки, выставки-ярмарки по форме, предусмотренной в приложении №1 к Регламенту.

Заявка на проведение разовой или сезонной ярмарки, выставки-ярмарки подается не позднее, чем за 20 календарных дней до предполагаемой даты проведения ярмарки, выставки-ярмарки.

Заявка на проведение периодичной ярмарки, выставки-ярмарки подается до 1 декабря года, предшествующего году, в течение которого планируется проведение ярмарки, выставки-ярмарки.

Заявка может быть направлена заявителями в электронном виде посредством официального портала государственных услуг Российской Федерации www.gosuslugi.ru  или посредством почтовой связи на бумажном носителе.

. Заявка и необходимые для предоставления муниципальной услуги документы, представленные с использованием сетей связи общего пользования в форме электронных документов должны быть подписаны электронной подписью с использованием средств электронной подписи, сертифицированных в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Требовать от заявителя иные документы, не предусмотренные Регламентом, запрещается.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме заявки служит:

- Отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги.
-Отсутствие электронной цифровой подписи при подачи документов в электронном виде.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

непредставление сведений, либо не полное представление сведений, указанных в заявке, по форме, представленной в приложении №1 к Регламенту;

заявление о прекращении предоставления муниципальной услуги.

2.8. Перечень услуг, необходимых и обязательных

для предоставления муниципальной услуги, в том числе

сведений о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)

организациями, участвующими в предоставлении

муниципальной услуги

 

Необходимые и обязательные услуги для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.9. Порядок, размер и основания взимания платы

за предоставление муниципальной услуги, включая информацию

о методиках расчета размера такой платы

Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

2.10. Срок ожидания в очереди при подаче заявки

и получении документа, являющегося результатом

предоставления муниципальной услуги

 

Срок ожидания в очереди при подаче заявки о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации заявки о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Срок ожидания в очереди при получении документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.

 

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга, к месту ожидания и приема

заявителей, размещению и оформлению информации о

порядке предоставления такой услуги

 

Вход в здание, в котором располагается помещение, где предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован расширенным проходом, удобной лестницей с поручнями, пандусами для беспрепятственного доступа инвалидов.

Места предоставления муниципальной услуги, место ожидания, место для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги должны соответствовать установленным требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности и обеспечивать комфортное пребывание для заявителей и оптимальные условия для работы специалистов.

Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано стульями, столами, обеспечено письменными принадлежностями, бумагой формата A4 и бланками документов.

Рабочие места специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой.

Места предоставления муниципальной услуги, место ожидания, место для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются с учетом требований к обеспечению доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах, официальном сайте администрации Красносельского сельского поселения Динского района http://www.krasnoselskoe.ru.и МФЦ www.dinsk.e-mfc.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями.

В помещении МФЦ, в котором предоставляется муниципальная услуга, на видном, доступном месте размещаются информационные стенды, которые содержат следующую информацию:

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

адреса официальных сайтов администрации и МФЦ в сети «Интернет»;

порядок получения консультации о предоставлении муниципальной услуги;

перечень услуг, предоставляемых в МФЦ, с указанием сроков их исполнения;

бланки заявлений, представляемых заявителям на получение муниципальной услуги;

образцы заполнения заявлений на предоставление муниципальной услуги;

порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

другую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги;

-информационные стенды размещаются и оформляются с учетом требований к обеспечению доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

 

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

 

Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

наличие в полном объеме и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в общедоступных местах, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»);

наличие необходимого и достаточного количества сотрудников, а также помещений, в которых осуществляются прием документов от заявителей, выдача результата предоставления муниципальной услуги в целях соблюдения установленных Административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги.

Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием:

очередей при приеме заявлений от заявителей и получении результатов предоставления муниципальной услуги заявителями;

обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих;

обоснованных жалоб на некорректное, невнимательное отношение к заявителям;

обеспечение сопровождения инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;

обеспечение допуска на объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.

2.13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности

предоставления муниципальной услуги в электронной форме

 

Обеспечение доступа заявителей к сведениям о предоставляемой муниципальной услуге на официальных сайтах администрации, МФЦ, а также с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края www.pgu.krasnodar.ru, www.gosuslugi.ru.

Обеспечение возможности получения и копирования заявителями форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

Обеспечение возможности получения заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ:

прием документов от заявителей осуществляется специалистами МФЦ в день обращения заявителя в порядке очереди или по предварительной записи (на определенное время и дату);

в секторе информирования дежурный специалист МФЦ осуществляет организационную и консультативную помощь заявителям, обратившимся в МФЦ для получения муниципальной услуги;

сектор приема заявителей оборудован световым информационным табло (видеоэкраном), на котором размещается информация об электронной очереди.

Электронная система управления очередью функционирует в течение всего времени приема заявителей и исключает возможность ее произвольного отключения сотрудниками МФЦ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования

к порядку их выполнения

 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием заявки о предоставлении муниципальной услуги и передачу ее из МФЦ в Администрацию Красносельского сельского поселения Динского района;

регистрацию заявки в Администрацию Красносельского сельского поселения Динского района;

-анализ представленной заявки на предмет достаточности в ней установленных требований законодательства, межведомственный запрос необходимых документов;

-принятие решения о проведении (об отказе в проведении) ярмарки, выставки-ярмарки, представленной в приложении №2 к Регламенту;

-выдачу (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении №3 к Регламенту.

 

4. Последовательность административных действий (процедур)

при предоставлении муниципальной услуги

 

4.1. Прием заявки на получение

муниципальной услуги и передача ее из МФЦ

в администрацию Красносельского сельского поселения

 

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, служит личное обращение заявителя (его представителя) в МФЦ, либо обращение, поступившее в письменном виде почтой, электронной почтой.

Специалист МФЦ, осуществляющий прием заявки о предоставлении муниципальной услуги, устанавливает:

1) для юридического лица – информацию о полном и сокращенном (в случае, если имеется) наименовании юридического лица, в том числе фирменном наименовании, об организационно-правовой форме юридического лица, о месте его нахождения (юридическом адресе), об основном государственном номере налогоплательщика, идентификационном номере налогоплательщика;

2) для индивидуального предпринимателя – фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, основной государственный номер налогоплательщика, идентификационный номер налогоплательщика;

 3) для уполномоченного лица - право действовать от имени юридического лица либо индивидуального предпринимателя на основании доверенности, выданной в установленном законодательстве порядке;

- проверяет полноту представленных сведений в заявке;

- при установлении фактов неправильного заполнения заявки, специалист МФЦ, осуществляющий прием заявки, устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для оказания муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в заполненной заявке и предлагает принять меры по их устранению;

- при отсутствии оснований для отказа в приеме заявки оформляет расписку о приеме заявки по установленной форме в 3 экземплярах, в которой указываются:

дата подачи заявки;

фамилия и инициалы специалиста МФЦ, принявшего заявку, а также его подпись;

срок оказания муниципальной услуги;

иные данные;

- передает заявителю первый экземпляр расписки, второй экземпляр помещает в комплектуемое дело, третий – хранится в МФЦ.

Заявитель, подавший заявку для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется специалистом МФЦ:

о сроке завершения предоставления муниципальной услуги и порядке получения документа, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день.

Результатом административной процедуры является передача заявки для предоставления муниципальной услуги в Администрацию Красносельского сельского поселения.

 

4.2. Анализ представленной заявителем заявки

на предмет достаточности в ней установленных сведений

и соответствия требованиям законодательства,

межведомственный запрос необходимых документов

 

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, служит регистрация в Администрации Красносельского сельского поселения Динского района заявки для предоставления муниципальной услуги.

В день поступления заявки специалист в Администрации Красносельского сельского поселения Динского района, ответственный за ведение делопроизводства и архива, регистрирует поступившую заявку из МФЦ в порядке делопроизводства и передает главе администрации Красносельского сельского поселения Динского района .

Специалист в Администрации Красносельского сельского поселения Динского района, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет анализ представленной заявителем заявки на предмет достаточности в ней установленных сведений и соответствия требованиям законодательства, межведомственный запрос необходимых документов.

Основанием для отказа в проведении ярмарки, выставки-ярмарки является непредставление либо неполное представление сведений, указанных в подразделе 2.7 Регламента.

 

4.3. Принятие решения о проведении

(об отказе в проведении) ярмарки, выставки-ярмарки

 

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, служит завершение анализа представленной заявителем заявки на предмет достаточности в ней установленных сведений и соответствия требованиям законодательства, межведомственный запрос необходимых документов.

По результатам анализа представленной заявки специалист администрации Красносельского сельского поселения Динского района, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает решение о проведении (об отказе в проведении) ярмарки, выставки-ярмарки.

Решение о проведении (об отказе в проведении) ярмарки, выставки-ярмарки действует в течение одного календарного года.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 4 дня.

Результатом административной процедуры является решение о проведении (об отказе в проведении) ярмарки, выставки-ярмарки на территории администрации Красносельского сельского поселения Динского района 

4.4. Выдача (направление) заявителю документа,

являющегося результатом предоставления

муниципальной услуги

 

Юридическим фактом, служащим основанием для начала административной процедуры, является передача в МФЦ копии решения о проведении (об отказе в проведении) ярмарки, выставки-ярмарки на территории администрации Красносельского сельского поселения Динского района. При выдаче документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги заявителю (представителю заявителя), специалист МФЦ:

- устанавливает личность заявителя на основании паспорта Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также наличие у представителя соответствующих полномочий на получение результата муниципальной услуги;

- знакомит с содержанием выдаваемого документа;

- при предоставлении заявителем (представителем заявителя) расписки о приеме документов выдает запрашиваемый документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги;

- в случае утери расписки о приеме документов распечатывает новую расписку, на обратной стороне которой представитель заявителя делает надпись «оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись;

- указывает в расписке о приеме документов номер и дату документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, если за получением результата муниципальной услуги обращается представитель заявителя;

- изготавливает копию документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, если последний не указан в расписке в качестве такового, и скрепляет копию указанного документа с распиской.

Заявитель подтверждает получение документа личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в МФЦ.

Специалист МФЦ вносит в автоматизированную информационную систему МФЦ информацию о фактической дате выдачи (направления) запрашиваемых документов или мотивированного отказа.

В случае указания в заявлении о предоставлении муниципальной услуги на необходимость направления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, почтой или электронной почтой осуществляется отправка указанного документа соответствующим способом.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 день.

Результатом административной процедуры является получение заявителем (представителем заявителя) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

 

5. Формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

Текущий контроль за исполнением требований законодательства и положений Регламента в ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется главой администрации Красносельского сельского поселения Динского района, проведения проверок соблюдения и исполнения законодательства Российской Федерации, Регламента.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушения порядка совершения административных действий при предоставлении муниципальной услуги.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляются на основании полугодовых и годовых планов работы) или внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

Все должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в Регламенте. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечением виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Порядок и формы контроля должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрен.

 

6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органов, предоставляющих

муниципальную услугу, а также должностных лиц и

муниципальных служащих

 

Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также действий (бездействия) должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги:

во внесудебном порядке (далее – досудебное (внесудебное) обжалование);

в судебном порядке.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

- нарушение срока регистрации заявки заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных Регламентом;

- отказ в приеме документов у заявителя, если основания отказа не предусмотрены Регламентом;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены Регламентом;

- требование с заявителя платы за предоставление муниципальной услуги;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуге документах либо нарушение срока внесения исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде в орган, предоставляющий муниципальную услугу, также может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Ответ на жалобу не дается в случае:

- отсутствия фамилии заявителя и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

- если текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему её, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Жалоба может быть оставлена без ответа в случае:

- наличия в обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (при этом заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

- если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу, в связи с ранее направляемыми в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу жалобами, и при этом в ней не приводятся новые доводы или обстоятельства, о чем заявитель уведомляется.

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в соответствующий орган или должностному лицу.

Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего либо сотрудника МФЦ, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- для индивидуального предпринимателя: фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- для юридического лица: информацию о полном и сокращенном (в случае, если имеется) наименовании юридического лица, в том числе фирменном наименовании, сведения о месте нахождении, номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего либо специалиста МФЦ;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы заявителя орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено Регламентом, а также иных формах;

отказ в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по итогам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

 

 

Приложение № 1

к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной
услуги: «по выдаче решения о 
проведении на территории 
Красносельского сельского 

поселения Динского района» (об отказе в проведении) муниципальной ярмарки, муниципальной агропромышленной выставки-ярмарки на территории на территории Красносельского 
сельского поселения Динского района»

Главе администрации 

Красносельского сельского поселения 
Динского района

______________________________________

(Ф.И.О. главы)

______________________________________

 от директора
______________________________________

 юридический адрес
______________________________________
ИНН

______________________________________


Тел.
ЗАЯВКА
на проведение муниципальной ярмарки на территории

Красносельского сельского поселения Динского района
Прошу Вас рассмотреть вопрос о проведении ____________________________________________________________________

(полное и сокращенное(в случае, если имеется)наименование юридического лица, фирменное наименование (при наличии), фамилия, имя отчество индивидуального предпринимателя)
(организационно-правовая форма юридического лица)

_______________________________________________________________________________________________

(место нахождения, юридический адрес, почтовый адрес индивидуального предпринимателя)

_______________________________________________________________________________________________

(Основной государственный номер, идентификационный номер юридического лица)

_______________________________________________________________________________________________
	(Основной государственный номер, идентификационный номер юридического лица)

На территории Красносельского сельского поселения Динского района

____________________________________________________________________

Место проведения

Муниципальной, специализированной (с продажей отдельных товарных групп, выполнением отдельных видов работ, оказанием отдельных видов услуг) и универсальной, розничной (оптовой и оптово-розничной), сезонной (в целях продажи сезонного вида товаров, выполнения сезонных работ, оказания сезонных услуг и приуроченным к определенным периодам, временам года, сезонам), разовой (праздничные ярмарки, выстовки-ярмарки), периодичной (ярмарки, выстовки-ярмарки выходного дня).

_____________________________________________________________________

(наименование ярмарки, нужное подчеркнуть)

ярмарки с____________________________по____________________20__г.

Примерное количество участников ярмарки______________

Режим работы ярмарки ежедневно (или_________________ )

 с___________часов до__________часов.

 _____________________________
____________
______________
	___________________________
                    (Ф.И.О. заявителя)
«____»_____________20____г.




 (наименование юридического лица,
подпись
инициалы, фамилия
Инициалы, фамилия индивидуального
М.П.
предпринимателя

«____»_______________20___г.
Приложение № 2
к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной
услуги: «по выдаче решения о 
проведении на территории 
Красносельского сельского 

поселения Динского района» (об отказе в проведении) муниципальной ярмарки, муниципальной агропромышленной выставки-ярмарки на территории на территории Красносельского 
сельского поселения Динского района»

Решение

О проведении (об отказе в проведении) муниципальной ярмарки, муниципальной агропромышленной выстовки-ярмарки на территории Красносельского сельского поселения Динского района

Администрация Красносельского сельского поселения Динского района

В лице главы администрации Красносельского сельского поселения Динского района______________________________________________________________действующего на основании Устава Красносельского сельского поселения Динского района

Принимаю решение:

О проведении ярмарки________________

Об отказе в проведении________________

(полное и сокращенное(в случае, если имеется)наименование юридического лица, фирменное наименование (при наличии), фамилия, имя отчество индивидуального предпринимателя)
(организационно-правовая форма юридического лица)

_______________________________________________________________________________________________

(место нахождения, юридический адрес, почтовый адрес индивидуального предпринимателя)

_______________________________________________________________________________________________

(Основной государственный номер, идентификационный номер юридического лица)

_______________________________________________________________________________________________
	(Основной государственный номер, идентификационный номер юридического лица)

На территории Красносельского сельского поселения Динского района

____________________________________________________________________

Место проведения

Муниципальной, специализированной (с продажей отдельных товарных групп, выполнением отдельных видов работ, оказанием отдельных видов услуг) и универсальной, розничной (оптовой и оптово-розничной), сезонной (в целях продажи сезонного вида товаров, выполнения сезонных работ, оказания сезонных услуг и приуроченным к определенным периодам, временам года, сезонам), разовой (праздничные ярмарки, выстовки-ярмарки), периодичной (ярмарки, выстовки-ярмарки выходного дня).

_____________________________________________________________________

(наименование ярмарки, нужное подчеркнуть)

ярмарки с____________________________по____________________20__г.

Примерное количество участников ярмарки______________

Режим работы ярмарки ежедневно (или_________________ )

 
                               Указать дни недели

с___________часов до__________часов.

Охрану общественного порядка во время проведения ярмарки будет обеспечивать_________________________________________________________

	___________________________
                    (Ф.И.О. заявителя)
«____»_____________20____г.




Приложение № 3
к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной
услуги: «по выдаче решения о 
проведении на территории 
Красносельского сельского 

поселения Динского района» (об отказе в проведении) муниципальной ярмарки, муниципальной агропромышленной выставки-ярмарки на территории на территории Красносельского 
сельского поселения Динского района»

Блок-схема 
по предоставлению администрацией Красносельского сельского поселения Динского района муниципальной услуги по выдачи решения о проведении (об отказе в проведении) муниципальной ярмарки, агропромышленной выстовки-ярмарки на территории

 Красносельского сельского поселения Динского района

	Прием специалистом МФЦ заявки о предоставлении муниципальной услуги и передача ее из МФЦ в администрацию Красносельского сельского поселения Динского района

	

	Регистрация заявки в администрации Красносельского сельского поселения Динского района

	

	Анализ предоставленной заявки на предмет достаточности в ней установленных требований законодательства, межведомственный запрос необходимых документов 


	Принятие решения о проведении (об отказе в проведении) ярмарки, выстовки-ярмарки

	

	Выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги 























